
河海大学非全日制硕士学位论文
工作管理办法
第一部分  总  则

第一条  为进一步规范我校非全日制硕士研究生管理工作，不断提高非全日制硕士研究生培养质量，结合我校实际情况，特制定本办法。本办法目前主要涵盖在职攻读工程硕士专业学位人员（以下简称工程硕士）及在职攻读工商管理硕士（MBA）学位人员。
第二条  非全日制硕士研究生应具有的学术水平

根据《中华人民共和国学位条例》第五条规定，研究生必须达到下列学术水平，才能授予硕士学位：

一、在本门学科上掌握坚实基础理论和系统的专门知识；

二、具有从事科学研究工作或独立担负专门技术工作的能力。

第三条  非全日制硕士学位论文的指导及形式要求

工程硕士学位论文应由工程硕士本人在导师指导下独立完成,指导教师一般应有二名具有高级职称或具有硕士生导师资格的教师担任，其中校内具有工程实践经验的导师1名，校外(一般为工程硕士选送单位)导师1名。学院应在第一学年末为工程硕士生确定指导教师，校外导师须填写《河海大学工程硕士论文联合指导教师简况表》，并由各学院发给相应聘书。其论文形式可以是一个完整的工程设计或工程项目策划或产品研制报告，或技术改造项目专题报告，也可以是专题研究报告。

工商管理硕士（MBA）学位论文指导由指导教师和指导组负责，指导组应包括至少一名校外兼职导师。其论文形式可以是案例分析报告、市场调查报告、管理咨询报告、行业研究报告、实证分析或学术论文。

论文必须具有一定的技术难度、先进性和工作量，能体现综合运用科学理论、方法和技术手段解决工程技术的能力，能产生一定的经济效益或社会效益，并应有创新或有特色。
第二部分  论文工作

第四条  文献阅读  

文献阅读是硕士研究生培养工作的重要组成部分，也是学位论文选题过程中不可缺少的环节。工程硕士研究生阅读文献的中、外文资料数量一般应不少于20篇。
工商管理硕士（MBA）研究生的文献阅读篇数不少于30篇，其中外文文献不少于50%。

第五条  论文选题及开题报告

一、工程硕士：工程硕士论文选题应直接来源于生产实际，密切结合工程硕士生所在单位面临的技术改造、革新、引进等技术难题和科研攻关项目等。

工商管理硕士（MBA）：培养目标是应用型高层次工商管理人才，因此学位论文选题必须与工商企业的管理实践相结合。
二、论文开题报告

选题结束后，导师要安排学生阅读文献并写出论文开题报告。论文开题报告包括文献综述和选题两部分。
非全日制硕士研究生必须在正式答辩前1年完成开题报告。论文开题报告会应在本校导师所在的学院公开举行，报告会由导师主持，邀请企业有关技术负责人以及本领域其他专家参加，广泛征求同行专家意见，并经与会专家集体评议，写出评语，并作出开题报告是否通过的决定。

对于涉密的学位论文，必须在论文开题前对开题报告涉密与否进行审批。研究生本人在开题报告会前45天提出保密申请，经导师认定，由学院报学校保密委员会批准，研究生院备案，方可在一定范围内进行开题报告会。开题评审组成员建议名单由导师提出，报学院负责人审核，正式名单由研究生院审批确定。开题评审组专家应具备涉密人员资格。

未完成学位论文开题报告涉密审批的学位论文，原则上不得再提出学位论文报密申请。特殊情况最迟可在学位论文预答辩前提出保密申请，并提供学位论文前期工作的内容和工作过程中的保密情况。

第六条  审核
工程硕士论文开题报告通过后，应将《河海大学工程硕士论文计划及开题报告书》交学院审批。开题报告没有通过的，应根据专家意见，重新选题和重做开题报告。

第三部分  论文答辩
第七条  申请答辩的条件

   一、修完培养方案规定的课程、学分，成绩合格。

二、在规定的时间内完成和通过学位论文开题报告，凡未做论文开题报告者不能受理论文答辩申请。

三、完成论文初稿，达到规定的质量和形式要求。

四、工程硕士最早申请答辩时间从入学报到取得学籍起二年。学习期限超过5年的由本人提出书面申请，导师签字，学院审核，研究生院批准。
五、MBA最早申请答辩时间从入学报到取得学籍起二年半。

第八条  申请程序

非全日制专业学位硕士生申请论文答辩的计划时间应比预计的正式答辩时间提前一个月以上提出申请，并事先与导师、学院进行联系。

一、填写表格。工程硕士申请答辩须先填写《工程硕士论文答辩申请表》、工商管理硕士（MBA）申请答辩须先填写《河海大学工商管理硕士（MBA）研究生论文答辩及学位申请书》与论文初稿同时交导师审查，导师提出修改意见，根据导师意见修改论文，导师审核后签署导师评语并安排论文预答辩。

二、论文预答辩。论文预答辩是正式答辩前的一个重要环节，论文预答辩至少应有5名本工程领域或相关领域、专业副高职称及其以上或具有硕士生导师资格的专家参加，其中本校专家不少于3名。论文预答辩除审查论文的质量外，应同时由参加预答辩的专家集体推荐出论文评阅人及答辩委员会成员建议名单，并安排一名本校本学科领域中级职称及其以上的专业技术人员担任答辩委员会秘书。

三、审批。根据论文预答辩意见修改论文，至少应比预计的正式答辩时间提前二十天，向所在学院提交论文修改稿、申请表等有关材料，经学院审批同意后领取论文评阅书。

四、论文评阅。答辩秘书至少应比预计的正式答辩时间提前十五天将论文（寄）送评阅人评阅，论文评阅书返回交学院复核后，方可批准论文正式答辩，领取所有答辩材料。

如其中一份论文评阅书有反对意见，须另外聘请评阅人评阅。如有二份论文评阅书有反对意见时，本次答辩申请无效，重做论文，三个月后重新申请答辩。

第九条   论文评阅人和答辩委员会组成

一、论文评阅人2名，必须是具有副高级技术职称及其以上或具有硕士生导师资格的专家和丰富的相关领域工作经验的专家（导师不得担任论文评阅人），必须有一位校外相关领域单位的专家。

   二、答辩委员会成员5人，必须是具有副高级以上技术职称和丰富的工程经验的专家，河海大学的专家应占半数以上。答辩委员会成员中，至少应有一位校外工程领域或相关领域单位的专家参加，且至少有一人应是论文评阅人。主席必须是具有正高级技术职称并具有丰富的工程经验或相关领域的专家。 

   三、答辩委员会设秘书一名，必须由本校与申请人本专业或相关专业领域的中级职称及其以上的专业技术人员担任，办理论文答辩具体事项。

四、论文评阅人和答辩委员会组成建议名单须经学院审核批准。

第十条  论文正式答辩

一、应比预计的正式答辩时间提前七天，将学位论文送交论文答辩委员会成员。答辩程序及要求见河海大学硕士研究生学位论文答辩程序，答辩必须在河海大学公开进行。

二、论文答辩：论文答辩委员会根据答辩的情况，就是否通过答辩和建议授予硕士学位作出决议。决议采取不记名投票方式，经全体成员三分之二以上同意，方为通过。决议经论文答辩委员会主席签字后，报送学位评定分委员会审议。论文答辩应有详细的记录。

三、论文答辩结束后根据答辩委员会意见修改论文，正式印刷。

四、论文答辩未通过，本次申请无效。论文答辩未通过，但论文答辩委员会建议修改论文后再重新答辩者，可在半年后至一年内重新答辩一次，答辩仍未通过或逾期未申请者按结业处理。

第四部分  其  它

第十一条  学位论文定稿

学位论文答辩通过后，作者应根据答辩委员会的意见和评阅意见对论文进行认真修改。修改后的论文由指导教师签字审查后方可成为定稿，交付印刷。

第十二条  有关其他非全日制专业硕士学位论文的管理工作根据国家相关规定参照以上办法执行。具体解释权归研究生院。

